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Caro Cittadino, Gentile Utente,

guestadizionddh Carta dei Serfia quinta, per la precisione) ha un
particolare valore aggiunto,cgeachdavvicinare gli utenti della Giustizia
Amministradv al | a ori voluzione digitale
| i ntroduzione del Processo Ammin

E questa la vera novit20dZtutti i nuovi ricorsi potranno essere presen
soltanto in formatiwathig mentre gli atti riguardanti ricorsi incarduoeti prima
2017continueranno ad essere depositati in formato cartaceo aine@i® per t
annpperché dal 2018 anche questi seguiranno la via telematica).

Il P.A.T. porta con sé una geaa@ dinnovazione, ma e naturale che un:
riforma cosi radicale possa creare, nel breve periodo, talune criticita, risf
guesto documeptmsiin chiave di accostamn@nima informazione@eart e n t
ma anche chiavd apéura alle proposte di miglioramento e di comprensior
criticita che ogni processo di riforma e di camimavieatiorpenia) sé.

Comepellepreedenti ediziancarta si compone:

1 di una pri ma part estrdieale della segretesid di

supporto alle funzioni giurisdizionali;

1 di una seconda parte comprenden

processuali, nonch® dell e nor me
r e g o Irc&zino dellalfudzeoseaiurisdizionale;

1 di unoapp erdQ.c(dmandempill Faguemti) sal BIA.T. e |

modulistica maggiormente utilizzata presso gli uffici del T.A.R. Lecce.

Benvemnuilla Giustizia Amministrativa!

Il Segretario Geeeral
Awv. Nino Dello Preite
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Premesse storiche e ubicazione del T A.R.

| Tribunali Amministtivi Regionali (T.A.R.) sono nel nostro ordinamento
organi di giurisdizione amministrativa, competenti a giudicare sui ricorsi
proposti contro atti amministrativi daggettiche si ritengono lesi in un
proprio interesse legittimo e, nelle materie dsdjzione esclusiva (art. 133
c.p.a.), ancheer la tutela di diritti soggettivi

Sono giudici amministrativi di primo grado, le cui sentenze sono appellabili
dinanzi al Consiglio di Stato.

LOi stituzione di organi dnie regianaleset i z
prevista dalla Costituzione (art. 125) e attuata con la L. 1034/1971.

| T.A.R. sonan numero dR0, corrispondenti al territorio regionale, con sede
nel capoluogo di regignén alcune regioni vi sono sezioni staccate
corrispondentiaidret i del |l e Corti doOoAppell o
La sfera di competenza del T.A.R. riguarda ricorsi contro atti di organi la cui
sfera di azione si esercita in ambito regionale, nonché atti di organi centra
dello Stato e di enti ultraregionali i cui effetti siano litartd@rialmente alla
circoscrizione del T.A.R. Per gli atti i cui effetti non siano circoscritti
all dambito regionale  competente
stesso. Per gli atti degli organi centrali dello Stato il T.A.R. Roma.

La sededel TAR Lecce e posta nel cuore del centro storico di Lecce

all dinterno di un complesso i mmobil
Costruito nel 1577 dal |l darchitett
di mora dell dordine dei Gesui ti nel

Sul fnire del Settecento ebbe annesse le cattedre di Medicina e
Giurisprudenza e nel 1797 fu elevato al rango di Universita degli Studi.
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A sequito delle soppressioni napoleoniche degli i@ithiosi divenne bene
demaniale e fu radicalmente ristrutturatsovier fine del 1860, acquisendo

| attuale prospetto in stile neocl :

Per volonta di Giuseppe Bonaparte fu scelto come sede del Tribunale ed h
ospitato gli uffici giudiziari fino al 1977.

Oltre alla sede del T ar ,vvocatura d@elbomp |
Stato edelle Commissioni Tributarig;i hd er no

conventuale.

visibil.

Il TAR ha seda Leccen via Rubichmn. 23/a.
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Composizione del T A.R. Lecce

IL T.A.R. Puglia Sezione Staccata di Lecce é cosi composto:

Funzione Giurisdizionale

PRESIDENTE: AntonidPasca

COMPOSIZIONE | SEZIONE

PASCAANTONIO Presidente

MORO PATRIZIA Consigliere T.A.R.
PALMIERI ROBERTO MICHELE Referenda
BONETTO JESSICA Refendario

PERPETUINI MARIO GABRIELE Referendario

=2 =2 ===

COMPOSIZIONE Il SEZIONE

1 DI SANTO ELEONORA Presidente.

1 MANCA ETTORE Consigliere T.A.R.

1 DIBELLO CARLOConsigliere T.A.R.

1 LATTANZI CLAUDIA Consigliere T.A.R.

COMPOSIZIONE Ill SEZIONE

1 COSTANTINI LUIGI Presidente.

T DOARPE ENRI CO Consigliere
1 LARICCIA ANTONELLA Referendario

T ROTONDANO MARIA LUISA Referendario

T. A. R.
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Funzione Amministrativa

DIRIGENTE: avv. Nino Dello Preite.

UFFICI DI STAFE

1 Segreteria, Personale, Affari generali, Ragioneria ed Ecodoehato
0832/276530527;

Ricezione ricorsi ed atti connégsil 0832/276533544;

1
1 Pubblicazione, certificazione e trasmissione atti giurisdidiaedli
0832/276507 513;

M Centralino 0832/276511;

UFFICIO | 8 Segreteria della Prima Sezione Giurisdigziona
Responsabikevv. Francesco Lubeditel. 0832/276514

UFFICIO Il 8 Segreteria della Seconda Sezione Giurisdizionale
Responsabileott. Salvatore Caretdol'el. 0832/27634

UFFICIO Ill 8 Segreteria della ZarSezione Giurisdizionale
Responsabileott.ssa Lucia Mesaghé&el. 0832/27657

UFFICIO IV 8 Controllo fiscale dei ricorsi e definizione dei relativi
procedimenti, tenuta archivi ricorsi correnti e decisi
Responsabiléott.ssdrancesca Colazadel. 0832/27651

UFFICIO RELAZIONI CON IL PUBBLICO (U.R.P.)
Responsabikevv. Francesco Lubedlitel.0832/276514.

Biblioteca

Al sensi del | dar t, pres3dlciastund dell®.sédi dei.
Tribunali Amministrativi Regionali e presso le Sezioni Staccate € costituita
alle dirette dipendea del Presidente, la biblioteca.

Il magistrato che sovrintende alla biblioteca del T.A.R. LeBe¢egahdario

dott. Roberto Michele Palmieri.
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Orari delle Segreterie Giurisdizionali

La segreteria € aperta al pubblico dalle ore 8.30 alle ore lRg€ddal
venerdi e dalle ore 10.00 alle ore 12.00 il f8teat@t Pres.nn. 5/2010e
11/2019

Gli atti in scadenzaoggetti al regime di deposito cartgoessono essere
depositati sino alle ore Jlag.4dp@d) del |

Recapiti delle Segreterie Giurisdizionali

Indirizzo di Posta Elettronica Certificata (Non abilitata alla ricezione di atti
processualijarlesegrprotocolloamm@gart.it
Indirizzi di Posta [Ettronica Cefficata validi per la trasmissione in via

telematica degli atti depositatvia cartacea

1 Ricevimento ricorde_ricevimento_ricorsi_cpa@pecemd.it

1 Atti giudiziari Set. le_sezioneprima_atti_giudiziari_cpa@ peerga

1 Atti giudiziari Sez. Il: le_sezioneseconda_attidiggiari cpa@pec-ga
cert.it

1 Atti giudiziari Sez. llle_sezioneterza_atti_giudiziari_cpa@peergd

Numerifax segreterie:
1 | sezione 0832/276528

M1 Il elll sezione 0832/276549
Centralino: 0832/276511

Sul sito  ufficiale della Giustizia Amministrativavw.qgiustizia

amministrativa,ital ink 0 At t 1 vi t ~ i stituzional e

Regionali >Puglia >Lecc®, sono dponibili informazioni in merito allo

stato dei ricorsi iscritti a ruolo.


mailto:tarle-segrprotocolloamm@ga-cert.it
mailto:le_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it
mailto:le_sezioneprima_atti_giudiziari_cpa@pec.gacert.it
mailto:le_sezioneseconda_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it
mailto:le_sezioneseconda_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it
mailto:le_sezioneterza_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it
http://www.giustizia-amministrativa.it/
http://www.giustizia-amministrativa.it/
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PARTE SECONDA

ISTITUTI PROCESSUALI

E GUIDAAI SERVIZI

1C
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Il ricorso

Il processo amministrativo si instaura con la proposizione di un ricorso
introduttivo innanzi al T.A.R.

Il ricorso puo essere di tipo:

ordinario (artt. 4654 c¢c. p. a. ) : con il qgual
uno o piu atti amministrativi;

- di ottemperanza (artt. 112 e ss. c.p.a.). con il quale si chiede di dar
esecuzione alle sentenze del giudice amatimistedi altro giudice
gualora la P.A. non abbia adempiuto spontaneamente;

- in materia di accesso ai documenti amministrativi (art.116 c.p.a.);

- avverso il silenzio (art. 31 e art. 117 c.p.a.);

- per decreto ingiuntivo (art. 118 c.p.a.): nelle controdevsikeite alla
giurisdizione esclusiva del giudice amministrativo, aventi ad oggetto
diritti di natura patrimoniale;

- in materia di operazioni elettoralidi procedimento preparatorio
elettoraldartt.126 ss. c.p.a.);

- relativi a speciali controversie (Ef e 125 c.p.a.).

La parte che intende proporre ricorso deve obbligatoriamente essere assisti
da un difensore munito di oprocur a
previ sti dpetibualeérpossibile2stare m giydizia pafsente
(accesso agli atti, materia elettorale, giudizi relativi al diritto dei cittadini
del I 6Uni one Eur opea e dei | or o f
liberamente nel territorio degli Stati memobri).

Il ricorsq tranne che in materia di operaziettoralideve prima essere
notificato alle controparti e ai controinteressati e poi depositato presso il

Tribunale.

11
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In caso di giudizio conseguente alla trasposizione del ricorso straordinario &
Capo dello Stato (art. 48 c.p.a.), successivamerdepad ssi t o del |
costituzione in giudizio, il ricorrente dovra darne avviso mediante
notificazioni alle altre parti.

Al sensi del I dart . 136, comma 1, C
primo atto difensivo il proprio indirizzo di postatelrica certificata e |l

proprio recapito di fax dove intendono ricevere le comunicazioni relative al

processo.
La parte interessata alla fissazio
dell d6art. 71 c.p. a., dernmne massmodiam e

anno dal deposito del ricorso o dalla cancellazione della causa dal ruolo.

La parte pu, segnalare | d6urgenza d:

Il Processo Amministrativo Telematico (P.A.T.)

Il 1° gennaio 2017 e partitb RrocessoAmministrativoTelematico che
riguarda tutti i giudizi introdotti con ricodspositati dal°lgennaio 2017,
mentre per quelli proposti in data anteriore continueranno ad applicarsi le
norme previgent: fi no alelcamerm@Ewmoni me
oltre il £ gennaio 2018, salvo eventuali proroghe.

Il fascicolo processuale diventa interamente informatico perché tutti gli atti, i
documenti ei provvedimenti del PAT hanno dam& di documento
informatico (nativo digitgleo di copianformatica di documento anatmgi
(ottenuta tramite scansipne

Le norme per | attuazione del PAT
col D.P.C.M.n . 40 del 21 marzo 2016, e ma

allegato 2, del.lbgs 104/2010.
12
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I PAT viere gestito integralmente dal Sistema informativo della giustizia
ammnistrativa $IGA) con modalita telematica atterso il sito istituzionale

(www.giustizi@mministrativa)it che costt u i s coepunto Ididaccesso

(Pda al sistema totalmente gratuito.

L 60 a c al Pa asvaene attraverso la sezione deltsuniohale denominata
oportale dell davvocatobd, medi ant e |
rilasciata dal sistema dopo il primo ddarmento e della propria Pec, che
potr” essere solo quella gin Ppr ese
ritenuta valida d&IGA per ogni comunicazione.

A differenza del processo civile telematico, nel Pat non e necessario alcu
redattore di attessendo sufficiente scaricare gratuitamehté&dalp pr op r
si t o |r8iané di Adoba Acvobat Rk, software con il quale sara poi
possibile compilare i vari moduli in formatodsifaricabili dal sito, insieme

alle relative istruzioni di cpiazioned necessari per il deposito di ricorsi,

atti, istanzeante causanrichieste alla segreteria dei vari uffici giudiziari. Il
modul o i nfatbustaostcheuiconeilkaeodt u
del PAT e, una volta compilgtandra fimato digitahente e poi spedito a
mezzo PEC agli appositi indirizzi indicati sul sito per ciascun ufficio
giudiziario oppure, nel caso di file di grosse dimensioni, tiptodecioe
tramitecaricamento diretto in una apposita sezione del sito.

Per lerisposte all@omande piu frequenti sul funzionamedb P.A.T.e

sulle relative regole tecnisheimanda alla apposita sezieeQ, presente

nella Appendice del presente documento.

La tutela cautelare

Il ricorrente,qualora ritengali subire un pigudizio grave e irreparabile
durante il tempo necessario a giungere alla Wedslaicorso, pud chiedere
13
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lebmanazi one di mi sure cautelari, Co
In via provvisoria.

La domanda cautelare puo essere proposta doorsbrdi merito o con
distinto riceso notificato alle altre parti; improcedibilefinché non e
presentha | 01 st an z adiemkzadi meritossaha izasidiisaonal e | |
d uificio (art55 c.p.a.).

La tutela cautelare pu0 essere concesba dat Presidente, o da un
magistrato da lui delegato, prima della decisione collegiale sulla domand
cautelare, nel caso di estrgna@ita e urgenza tale da non consergppure

la dilazione fino allatdadella camera di consid#id. 56 c.p.a.)

I Contributo Unificato

|1 contributo unificato | 6i mpost
principale, del ricorso incidentale, dei motivi aggiunti che contengono
domande nuove della domanda riconvenzionale (a4tt13 co.6-bis, T.U.

30 nmaggio 202 n.115.

Soggetto tenuto al pagamento € la parte che per primaadidpasirso
introduttiva

Lonere defi ni tentwdel comtrib@a unificatodavlto p a g
dalla parte soccombente, anche nel caso di compensazione giudiziale del
spese e anche se essa non si € costituita in giugizoccombenza si
determina con il passaggio in giudicatos#aitanza

LOi mporto del contributo varia in
proposto.

14
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Importi contributo unificato
(art 13, comma 6 bis, D.R.R15/2002c ome modi fi cat o d

98/2011, convertito con111/2011 nonch® dal | dar)t . 1
TIPOLOGIA RICORSO IMPORTO

Ricorso ordinario 650,00 euro

Ricorso per il risarcimento del danap

equivale‘r)]te P 650,00 euro

Ricorso per ingiunzione 650,00 euro

Ricorso avverso il silenzio

del |l dammini strazi (

) ) L 650,00 euro
istanza risarcitoria

Ricorsi comito abbreviataui allibro 1V,

titolo V, c.p.alad eccezione dei ricorsi e
art. 119 comma 1, lett. a) pdompreso il | 1.800,00 euro
caso di altre disposizioni che richiaming
tale rito

Ri cor si di c ui,letad) ¢
b) D.lgs. 104/2010
- Valore della controyensteinferiore

aro 20@00e controvedi valore 2.000,0@uro
indeterminato ed indeterminabile
- Valore della controversia di impor
compresodra 200.000 e 1.000¢0( 4 000:0@uro
- Valore della controversia supen
1.000000e h mancanza della
dichiarazione dilcui & ,acomma 3
bisT.Ul1 192 &
NB Rer i ri dtorcelletdpi |©0-0®,00euro
valore della I|Iite
posto a base doboast a
individuato dalle stazioni appaltanti negli a
gara (art. 29, codice appalti
Ri corso per | deseqd
(art.112el (_Iodlc)a quglunque sia I_a\ 300,00 euro
sentenza o il provvedimento di cui e ch
| esecuzi one
Ricorso in materia di accesso ai docum
(art.116 del Codice) 300,00 euro
Ricorso avversodlenzio 300,00 euro

d e Immibigtrazionéart. 117 del Codice

Ricorso in materia di cittadinanza,
residenza, di soggiorno e ingressqg 300,00 euro
territorio dello Stato

15
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Ricorsi in materia di pubblicopi®ago, ivi
compresi i@ncorsi, per i soggetitolari di
unreddito IRPER; i sul t ant e
dichiarazione dei redditbn superiorad

0 34 . (Be@&Bnn&dBcomerevsto

dal |l 6dart 7 &00a,@.11151
Vedi modulo dichiarazione di esqpendite
N.B

La totale esenzione (

sostituita da una esenzione parziale, in ragion
reddito possedat(art.37, co6, D.L. 98/2011)
Per | dammi ssione al g
tenere conto deéddito imponibile ai fitRPEF
relativo al nucleo familigredditi dei familiari
conviventi cosiAgenzia delle Entrate, parere 1
settembre 2013).

Perla dimostrazione del possesso di un reddit
inferiore a quello minimo previsto, occorre fare
riferimento all dul tir
(art.37. D.L. 98/2011).

Per la dimostrazione del livello redditizapearte
puod produrre una dichiarazione sotstia di
certificazione ai seil
attestante la sussistenza delle condizioni di re
previste per beneficiare della esenzione.

In caso di ricorsi collettivi, la dichiarazione
concernente la sussistenza delle condizioni
reddtuali richieste per usufruire della esenzior

deve essere resa da tutti i ricorrenti

325,00 euro

Ricorsi in materia di previdenza ed

43,00 eure Esenti, se il ricorrente 9
titolaredi un reddito imponibile ai fi

. . . IRPEF, rsultante
assistenza obbligatoria dichiarazione, pari o inferiore @
34.585,23
Ricorsg depositato a decorrere dal
177/ 2011per lodgad desx (
giudicato evverso il silenzio relativo a
controversie in materia di pL_lbelcc_) 150,00 euro
impiego, ivi compresi i consp per i
soggetti titolari di un reddito IRPEF,
ri sultante dall 6ul
superiored 34. 585, 23
Ricorso in materia di accesso alle Esente
informazioni ambientali
Ricorso in materia di accesso in corso ( Esente

causa

16
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Ricorsan materia di ricongiungimento
familiare e di permessi di soggior@o p
motivi familiari ex art. 30.Dgs 286/98

Esente

Ricorso in materia di riparazi@xdege
89/01 (Legge Pinto)

Esenteper i giudizi intentati per
esecuzione del decreto cheidig
| 61 ndenn esezioneg |
estende anchal ricorso propost
dal difensore antistatario in sed
ottemperanza per ottenere

liquidazione delle spese di giug
direttamente liquidategli  dé
Corte di appello con il sudde
decreto, a presciece dal cumul

delle due domande
ottemperanza
Ricorso in materia elettorale Esente
Ri corso per | dasss
sostegno agli alunni diversamente abili Esente
lege 104/199¢art.17, commais, d.l. 12
settembre 2013, n.104)
Ricor® per | daccesso
giudicato ed avverso il silenzio relativo
controversie in materia di pubblico
impiego, ivi compresi i concorsi, peri | Esente
soggetti titolari di un reddito IRPEF,
risultante dall 0ul
alb 34.585, 23
Istanza di correzione di errore material¢ Esente
Riassunzione Esente
|l nci dente di esec|
T Esente
giudizio di ottemperanza
Ricorso proposto dal terzo estraneo a|, . .
LOI mporto ca

giudicato avverso gli atti emanati dal
giudicedal ot t emper anze
ausiliario

alla tipologia di contenzioso
azionato

Istanza di ricusazione

Esente

Trasposizione di ricorso straordinario

Va corrisposta la differenza tra
guanto versato per il ricorso
straordinad e | 61 mpo
relazione alla tipologia di giudizi
azionato a seguito della
trasposizione
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Lédi mporto  ca
Azione di nullita in via autonoma alla tipologia diontenzioso
azionato
Ricorso concernente controversierelatiL 6 i mport o c a
ad nfrastrutture strategiche ex art. 125 ( alla tipologia di contenzioso
codice azionato
Opposizione di terzo L6i mporto ~ ca

alla tipologia di contenzioso
azionataumentato della meta

Revocazionsentenza di primogrado |Ldi mport o =~ c a
alla tipologia di contenzioso
azionataumentato della meta

Motivi aggiunti cormpugnaziondel L 6 i mp @lcolato in relaziong
provvedimento sopravvenuto nel corso| alla tipologia di contenzioso
procedimento giurisdizionale sul silenzi| azionato

. .. LOi mporto C a
Ricorso incidentale e domanda . por .
. : alla tipologia di contenzioso
riconvenzionale )
azionato

L i mp o attb guantod e t
versato dinanz
giudiziario precedentemente

adito, e calcolato in relazione ¢
tipologia di ricorso azionato.

Riproposizione di ricorso a seguito di
translatio iudicii

La disciplina dellenodalita di pagamento del Contributo Unificato per le
spese degli atti giudiziari prevede lalplitssidi corrispondere gli importi
dovuti mediante:

1. utilizzo del modello F23, di cui al decreto legislativo 237/1997;

2. versamento in conto corrente postale;

3. versamento presso le rivendite di generi di monopolio e di valori

bollati.

Per il pagamento mediamhodello F23 i codici da utilizzare sono i seguenti:

CODICE UFFICIO: 9T9
SUBO CODICE: 14
CODICE TRIBUTO: 941T
CAUSALE: RG
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Per il versamento del Contributo Unificato mediante accreditamento in conto
corrente postale, & stato predisposto un apposigttibollapprovato con
provvedi mento del Direttore dell ©A«
Per i versamenti effettuati presso le rivendite di generi di monopolio e di
val or i b ol |I a tbisdel citato B.P.R..n. 126,del 200 Impnevedd
che la ricevuta del mimbuto unificato per le spese degli atti giudiziari €

costituita dal contrassegno rilasc
pagamento.
La prova dell davvenuto versamento
approvato con provvedimentodelD et t or e del | 6 Agenzi
Rimborso

Per procedere al rimborso del contributo unificato, ini tcési in cui sia
ammissibileversamento di somme ecmetll lo scaglione di riferimento;
duplicazione di versamemtipcedimento giurisdizionaleease;versamento

cui non hanno fatto seguito il deposito e lacr i zi one a r |
introduttivo del giudiziosi osservano le istruzioni operative contenute nella
circolare MEF 26 ottobre 2007, n.33.

Controllo e sanzioni

In caso di mancato mmsuficiente pagamento del contributo unificato,
| 6Uf ficio provvede, entro 30 gg. d
ver sar e | oOtribotpadovutoo del co
L6invito  notificato dall éUfficio
marc ata domiciliazione, = depositatoao
Lédavviso contiene | O0invito a provy
dall a notidomral debbldiaywvidio deposit :
presso la segreteria necdggorni successivi al pagamento.
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Ove il pagamento non avvenga nei l
dovuta a titolo di sanzione.
La misura della sanzione da applicare € commisurata alla durate

del Il 6i nadempi mento nell e seguent.i |

1 unterzodel minimo edittale (pariZ8Bper cent o del | &i
non versato) se il pagamento del contributo unificato e della sanzione
avviene entro il 60A giorno dall

fT centocinquanta ©per C e n weosatodse lil | o i
pagament o avviene tra i/l 61A g

del I 6invito al pagament o;

f duecento per cento dell 0i mporto

avviene successivamente.

Somme versate ai s@delcipadel |l dart. 21
Le somme relative alle sanzioni pecurgaraat. 26, comma 2 del c.p.a.,
devonoeser e ver s at d&coaomia Mdeleifimanze, mentrateal |
Bilancio dello statd capo 83 capitolo 2301, come da istruzioni fornite dallo
stesso Ministero. Inagticolare, i soggetti pubblici, titolari di un conto di
tesoreria, potranno effettuare il versamento direttamenti dai rispettivi conti di
tesoreria, mentre i soggetti privati potranno utilizzare lo strumento del
bonifico bancarioindicando nella disposio ne d i pagament
suddetto capitolo di bilancio consultabile sul sito internet della Ragioneria
Generale dello Stato.

Per maggiori informazigonie possibiler i vol ger si (tal | 6 U
0832/27652).
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Le Segreterie di Sezione

L & at t iisdiziohale daj T.AUR. Lecce e organizzata in tre sezioni.

Ogni sezione attualmentecomposta dajuattro magistrati, assegnati con
decreto del Presidente del T.A.R., e da un Presidente di $eZmllegi
giudicanti sono composti da tre magistrati.

Le funzioni di ausilio allo svolgimento della funzione giurisdizionale sono

svolte dalle segreterie delle sezioni, con a capo un direttore.

Visione atti del fascicolo processuale

Le parti o i loro difensori muniti di procura possono esaminare gli atti e i
doaw ment i i nseriti nel fascicoleme doL
rilasciare copia; la visiote fascicolo processuale a soggetti che non sono
parti del giudizidcontrointeressato pretermesso, opposizione di t&rzo)

consentita solo nelsmin cui sia stata conferita procutaradifensorg(in

t al c as o, doga gustificare llat richmesta ostensivddn ¢
consentita al domiciliatario privo sigr e s sa de |l eagassadad | (
fascicolo.

Rilascio copie atti

Il rilascio dcopia degli atti processuali avviene secondo le istruzioni diramate
dal Segretari@enerale della G.A. con nota 15 del 10 dicembre 2013.

Le copie possono essere richieste in carta sempliceautentiche: soggetti
legittimati sono le parti sostanzabtituite in giudizio, i difeari delle parti
costituite,i soggetti autorizzati dalla legge (es., consulenti tecnici nominati
nel |l dambi to del procedi ment o), i d
cui e stato notificato il ricorso non ancorditcits e qalsiasi soggetto
delegato dagli avettolo sopraelencati

Fatti salvi i provvedimenti del giudice, non e consentito il rilascio di copia di

atti deffascicto al domiciliatéo privo di espressa delega del difensore.
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La copia avente caraéteti urgenza é rilasciata entro il secondo giorno libero
dalla presentazione della richiesta.
La copia non avente carattere di urgenza e rilasciata a partire dal terzo giorr

libero dalla presentazione della richiesta.

Rilascio di copie con formula esecuna

La spedizione del titolo in forma esecutiva puo essere chiesta solo dalla par
a cui favore é stato pronunciato il provvedimento o dai suoi successori.
Alla stessa parte non puo essere rilasciata piu di una copia in forma esecuti
dello stesso attalteriori copie possono essere richieste, in caso di necessita,
dalla parte interessata al Presidente della Sezione
Per il rilascialelle predetteopie € previsto il pagamento di diritti mediante
marche da bollo, fatti salvi i casi di esenzione.
La copa avente carattere di urgenza e rilasciata entro il secondo giorno liberc
dalla presentazione della richiesta. La copia non avente carattere di urgenze
rilasciata a partire dal terzo giorno libero dalla presentazione della richiesta.
Il ritiro dei provvdimenti per i quali € stata richiesta la formula puo essere
effettuatadirettamente dalla parte oppure
- personalmente dal difensore costituito
- sudelega del difensore costituito apposta a margine della copia del
documento di riconoscimento recante la fon@nale del delegante;
la delega deve contenere le generalita del delegato e deve essere firm
e datata in originale per esteso. Il delegato deve essere in possesso,

momento del ritiro, di documento di riconoscimento
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COPIE SEMPLICI (senza certificazione di conformita)

Allegato n. 6 (art. 267 Testo Unico Spese di giustizia D.P.R. n. 115/2002)

Importi aggiornati dal decreto 7 maggio 2015, maggiorati del 50% a

sensi del d.l. n. 193/2009, convertito dalla L. n. 24/2010

NUMERO DIRITTI COPIE DIRITTI COPIE

PAGINE FORFETTIZZATO |FORFETTIZZATO
NON URGENTI URGENTI

01-04 1,44euro 4,32euro

0510 288euro 864euro

11-20 5,/6euro 17,28:zuro

2150 11p4euro 34,62euro

51-100 23,07euro 69,21euro

Piu di 100 23,07 euro + 9,6r( 69,21 euro piu 28
ogni ulteriori 100 | euro ogni ulteriori 1
frazioni di 100 pagine frazioni di 100 pagine

COPIE AUTENTICHE (con certificazione di conformita)

Allegato n. 7 (articolo 268 Testo Unico Spese di giustizia D.P.R. n. 115/2002)

Importmaggrati dal decreto 7maggie @@tgiorati del 50%

NUMERO DIRITTI COPIE| DIRITTI COPIE

PAGINE FORFETTIZZATO |FORFETTIZZATO
NON URGENTI URGENTI

016 04 11,54euro 34,62euro

05610 13,48euro 40,44euro

116 20 15,38uro 46,1%uro

21050 1924 euro 57,72euro

510100 27,63zUro 82,8%uro

Oltre le 100 28,85 euro piu 11 86,55 euro piu &4
euro ogni ulteriori | euro ogni ulteriori
pagine o frazione di ] pagine o frazione di ]
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COPIA SU SUPPORTO DIVERSO DA QUELLO CARTACEO
Allegaton 8 al | dart. 269 D. P. R. N . 115/ 2
Tabella a)

TIPO DI SUPPORTO Diritto di copidorfetizza
Per ogni cassetta fonografica di 60 minuti ¢ Euro384
inferiore
Per ogni cassetta fonografica di 90 minuti Euro5,76
Per ogni cassettzamagrafica di 120 minutio d Euro641
inferiore
Per ogni cassetta videofonografica di 180 min Euro7,69
Per ogni cassetta n@edica di 240 minuti Euro962
Per ogni dischetto informatico da 1,44 MB Euro4,50
Per ogni compact disc Euro 320,4

Ldart . 8 del D.lc o.rm98&2009 prevede la temporaneadshgpmasaperatd/degli
importi di cui alla tabella a) nella ipotesi di richiesta copie in formato elettronico per le que
calcolare le paginematebriz t al caso si applicano gl 6i mp

Tabella b)

Numerpagin| Diritto di copia forfettizz
non urgente

1-4 Euro0,%
510 Eurol92
11-20 Euro 34
21-50 Euro7 69
51-100 Eurol5,38

Oltre le 10C Euro 158piu Euro
641ogni ulteriore 100 pé
o frazionelO

N.B. : il diritto di urgenza non €& dovuto nel caso di rilascio di copie su supporto
diverso da guello cartaceo
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ESENZIONI
Sono esenti dal pagamento del diritto di copia le controversie:

1 in materia di pubblico impiego

1 elettorali

1 nelle quali la parte sia stata ammessa al patrocinio a sp8&seodello
Nell e materie per | e quali:i opera |
pagamento del soloosto materiale di riproduzioifeuro 20 a pagina,

intendendosi peciteuna facciata del supporto cartaceo).

REGIME CUI SOTTOPORRE LE RICHIESTE DI COPIA PER AZIONARE
IL RIMEDIO DI CUI ALLA LEGGE 89/2001 (C.D. LEGGE PINTO)

Le richieste di copia degli atti del fascicolo riguardante cisgoo

amministrativo da utilizzare nei g
violazione del termine di ragionevole durata del proerdsg#9 cit., sono
assoggettate al regime ordinario della onerosita, in quanto la norma d
esenzione, previt a dal |l dart. 10 del T. U.
controversie, riguarda esclusivamente il contributo unificato.

Analoga conclusione vale in ordine alla richiesta di copia di atti da far valer
nei predetti giudizi conseguenti a processi in mateualdicp impiego o
elettorale, atteso che la esenzione, espressamente prevista per tali forme
contenzioso, non si estende al successivo processo riparatorio, che

indipendente ed autonomo rispetto a queldente che lo ha preceduto.

CERTIFICAZIONI
Loardtel1®D. P. R. 152202 npredaedédi mpo

atti compiuti dagli uffici giudiziari, compreso il rilascio dei certificatie purch

gli stessi sianot@cedenti, necessari o funzioalgbrocesso.
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Per f aci |d verdicaea parte adglt uffiei in brdine alla sussistenza
delle condizioni di esenzione, € necessario che il richiedente, nella sua istan:
indichi specificamentsotto la sua responsabilitadj sezmodulisticy la
ragione della esenzione, fodwaltresi, in caso di giudizio gia instaurato, gli
estremi del processo in funzione del quale la richiesta € formulata.

Nel caso in cui la richiesta venga presentata da un avvocato diverso da quel
costituito nel processo in relazione al quale si thieeificazione, € altresi
necessario, per ottenere il beneficio della esenzione, che venga prodotta cor
del mandato ricevuto dalla parte per il giudizio che si va acgiagiathe e

stato instaurajoo, quantomenaouna specifica delega dellagyatessa con

all egata fotocopia del documento di
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Ripartizione delle materie trale  Sezioni interne del TA.R.

Ogni sezione ha competenza in specifiche materie assegnate con decreto ¢
Presidente del TRA.
In tal senspi ricorsi sono ripartiti fra le Sezioni di questo Tribunale come

segue:

PRIMA SEZIONE

a) urbanistica ed edilizia, ivi coeggli appaltidi lavori, servizi e forniture
aventi ad oggetto opere di urbanizzazione, arredo urbano, mameteexie
pubblico, illuminazione pubblica, rete fognatiade, porti, aeroporti, linee
ferroviarie e realizzazioni di opere e infrastrutture sul territorio in genere

b) elettoralg

c) funzonamento degli organi comunad provinciali (scoglimento,
incompatibilita o decadenza);

d) immobili del demanio e del patrimonio degli enti pubblici, concessioni di beni
demaniali;

e) ottemperanza a pronunce in materia di ragionevole durata del processo (legc
c.d. Pinto).

SECONDA SEZIONE

a) pubblico impiegp

b) snita e servizio sanitario nazionale e farmacie, ivi compresi gli appalti di
lavori, servizi e forniture;

c) scuola e universita degli studi e pubblica istruzione in genere, ivi compresi gl
appalti di lavori, servizi e forniture

d) beni culturali, antidd e belle arti, ivi compresi gli appalti di lavori, servizi e

forniture;
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e)appalti in materia di organizzazionanutenzione e gestione di beni mobili e
strumentali delle pubbliche amministrazioni, comunicazione, assistenza e servi
sociali, autolinea concessione;

f) accesso agli atti.

TERZA SEZIONE

a) agricoltura e foreste;

b) caccia e pesca;

C) spettacoli, sport, turismo, cinematografia;

d) industria, commercio e artigianato;

e)ambiente e paesaggio

f) energia e fonti rinnovabili, cave e #itiastrattive, impianti eolici e
fotovoltaici, ivi compresi gli appalti di lavori, servizi e forniture

g) inquinamento, raccolta e smaltimeniiati, impianti di compostaggio,
gestione discarichecuperce risanamentambientale, ivi compresi gli dppa
di lavori, servizi e forniture;

h) espropriazioni per pubblica utilita;

i) professioni e mestieri, consigli degli ordini professionali

J) cittadinanza e stranieri;

K) pubblica sicurezza;

DISPOSIZIONI DI CARATTERE GENERALE
| ricorsi in materia dittemperanzalaiudicato (con eccezione di quelli relativi
alla legge Pinto, attribuiti alla Prima Sezione), i decreti ingiuntivi, i ricorsi contro
I'inerzia della P.Aapnché i gorsi avverso provvedimenti togibili e urgenti
spettano alla Seziang&emacompetente per la matetiaiferimento
Ricorre una competenza in via residuale della Prima Sezione per tutti i ricors
non sussumibili nelle materie sopra elencate.
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Compiti delle Segreterie delle Sezioni giurisdizionali

La segreteria di sezionelgeogli adempimenti necessari alla preparazione e
allo svolgimento delle Camere di Consiglio e delle &#idsitichenonché

gli atti ad esse successivi.

Presso la segreteria di ogni sezione i difensori e i loro delegati posson
prendere visione dei facsdi dei ricorsi assegnati alle Camere di Consiglio e
alle Udienze Pubblichacquisire copia degli atti difensivi delle altreeplarti
estrarre copia di atti di atti e documenti.

| documenti e gli atti prodotti davantifabunaleAmministrativaRegionée

non possono essere ritirati dalle parti prima che il giudizio sia definito con
sentenza passata in giudicato (art. 6, comma 1, all.;dl eymdgllo della
relativa istanza e allegato in appendice.

Per procedere alla fissazione della Camera dgli©oasnecessario che sia
stata depositata istanza di fissazione di udienza, fatte salve le ipotesi ¢
fissazione di ufficio.

Per c¢ci, che attiene all&segreteriascenmamcao n
ai ricorrenti e alle parti costituite in giedizil a f i ssazi one
merito al meno sessanta giorni prir
trenta giorni nel rito abbreviato e nel rito appalti.

Tali avvisi vengono trasmessi tramite P.E.C o in alternativa a mezzo fax.

Le Camere di Conkig o e | e Udienze Pubblich
Udienze del Tribunalgita al piano secondo.

Il Presidente di ogni Sezione fissa il calendario delle udienze annuali
trimestralmenta composizione dei collegi giudicanti.
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Nelle udienze in Camera @ionsiglio, non aperte al pubblidoCollegio
decide silg@ misure cautelari collegialswe ricorsi in materia di silenzio,
accesso, ottemperanza.

In genere, nella stessa giornata, con inizio alle ore 9.00, si svolgono le Udienze
Merito, aperte al pbhbco.

Calendario Udienze 201 7

Nel 2017l calendarialelleudienze, per Sezione, e il seguente:

MESE | SEZIONE Il SEZIONE Il SEZIONE
GENNAIO 11625 18-31 4-17
FEBBRAIO 8-22 15-28 1-14
MARZO 8- 22 15-29 1-21
APRILE 5-19 11-27 12- 26
MAGGIO 10-24 9-31 17-30
GIUGNO 7021 14- 28 13- 27
LUGLIO 5-19 12- 26 11-25
SETTEMBRE 6-20 13- 27 5-19
OTTOBRE 11-25 10-24 4-18
NOVEMBRE 8-22 15-29 7-21
DICEMBRE 13 20 6
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~ e

LaComl EOOET T A PAO 1 0686AI

| EOOETTA A PAOD
Vi € la possibilita per il cittadino non abbjeptando le sue ragioni risultino

non manifestamente infondadeessere ammesso al beneficio del patrocinio

a spese dello Stato.

Il beneficio € ssicuratoaltresi allo straniero regolarmente soggiornante sul
territorio nazionaleal momento del sorgere della doglianza oggetto del
processo al |l 6apol i de, nonch® ad ent. 0
di lucro e non esercitano attivita ecaam

Puo essere ammesso al patrocinio chi é titolare di un reddito imponibile ai fini
del | 6i mposta personal e s urzioneendrdi t G
superiore a eurdl1.528,41S e | i nteressato al | 0ce
convive con il cange o con altri familiari i limiti di reddito sono elevati di
euro 1.032,91 per ognuno dei familiari conviventie | | 6i ndi vi d
limite reddituale occorre sommare tutti i redditiseguiti nel medesimo
periodo dafamilari conviventisi teneoant o del sol o red
gual ora gl i I n-tperroea shgiscedoisi rapistesirs giudiziol t |
- siano in conflitto con quelli dedtriccomponenti il nucleo familiare)

Per | ammi ssi one  necebesmplfoativpr e s
allegato in appendice) in modalita cartacea, attesa la perdurante natura n
giuisdizionale del procedimento, o in via alternativa anche, per il tramite del
OPATS6, in modalit”™ telematica.

LOi stanza deve contiererfei slcea | @¢e deerl s
eventuali componenti della famiglia con le relative fotocopie, la
documentazione comprovante la propria situazione di reddito e quella delle
famiglianonchél 6 e nun ci a z indintte a sostegro adlld pretesa.
Inoltre deve essere sottoscrita p eimaamissibilitag al | 61 nt er e s
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autenticaziondd di fensor e, ovvero es.adB§uit:

comma 3, del D.P.R. 445/2000.

Presso il T.A.R. Lecce e istituita una Commissione composta da due

magistrate un avvocatamominatj insieme con due suppleutal Presidente

del T A.R.

La predetta Commissione si avvale di apposito ufficio degaguditcui e

responsabile ilodt. Salvatore Caretto (tel. 0832/276534).

La Commissione decide corr@¢o succintamente motivadel quale viene

data comunicazione alla parte.

Incasodirigettd 6i nt eressato o il di fensor

entro venti giorni dalla comunicazione.

LOopposi zione Vviene deci silaicoda | Col |

In fase di definizione nel merito del giudizio, il difensore della parte ammessz

al beneficio del patrocinio potra richiedere la liquidazione della propria

parcella presentando apposita istareeart. 82 deD.P.R n. 115/2002

presso I&ezione ove il giudizio é incardinato.

Una volta ottenuto idecreto di pagamento che definidlcd a mmont a

del Il 6onorario e dell e slp&@aev opceart ol

redigere fattarelettronicas ul | a b as e, cdsecorheidimidnatgpen t a r

depositarl a pgoeedagd Ecdna@amdtbdf questiooT.A.R.

(codice univoco amministrazione UH4ETW).

L 6 Uf Ragianeria provvedera in tempi bedywagamentd e | | 8 a mmo n

per il tramite di bonifico bancario.

Qualora sia intervetmuun provvedimento del giudice che abbia disposto

condanna alle spese di giudizio in favore dellampadenmessa al beneficio

del patrocinio a spese dello Statadifensore € pero tenuto ad agire

alternativamente per la liquidazione delle spesaddiiayi(comprensive,

quindidel | e proprie spettanze) O per
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con decreto di pagamenoialoraesperito secondo la procedura di cui sopra.
Cio in osservanzh combinato disposto degli a2 e 133 del T.U. cial

fine dievitare una duplicazione di provvedimenti liquidatarseguito di
duplicaziondli titoli azionabili dal difensodgonenasi in questionasorse
pubbliche eelativiprofili di responsabilifgatrimoniale verso lo Stato

Tutela e partecipazio ne

Gli utentj che riscontrino un mal funzionamento dei servizi presentati nella
Carta o0 che inteado effettuare proposte di miglioramento
del | dorgani zzazione e dell derogazi

guestionario di gradimento allegatappendice.
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APPENDICE
F.A.Q.- MODULISTICA E

QUESTIONARIO DI GRAIMENTO
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Domande frequenti (F.A.Q.) sul
Processo amministrativo telematico

Qual e B | ambito di applicazi one
telematico?

Ai sensi bdebmmar 8, # & |Codica del Rrogessdoo 2
Amministrativo €.p.a), i ntrodotto dall > art. 7,

il Processo amministrativo telematico si applica ai soli giudizi introdotti
con i ricorsi depositati, in primo o in secondo gradofar data dal 1°
gennaio 2017.

Al ricorsi depositati anteriormente a tale data, continuano ad applicarsi,
fino all’esauri mento del grado di |
stessa e comunque non oltre il 1° gennaio 2018, le norme vigertatdla

di entrata in vigore del d.l. n. 168

2) Cosa si intende per file nativo digitale?

Per file nativo digitale si intende il documento informatico ottenuto tramite
software di videoscritturanord, operoffice, libre officegcc.) trasformato

in PDF senzacansione

Nel processo amministrativo telematico tutti gli atti di processuali di parte
e/o provvedimenti del giudice devono, quindi, essere cosi realizzati.

PDF

— 7" hdobe
DOCUMENTO INFORMATICO NATIVO DIGITALE

DOCUMENTO INFORMATICO
(art. 20 CAD)

35



Carta dei servizi2017 z T AR. Puglia Sezdi Lecce

3) Che formato deve avere il file del ricorso?

Il ricorso da allegare al Modulo deessere un file nativo digitale, in uno
dei formati previsti dal Regolamento contenente le regole tecniche (di fatto
il solo pdf, dal momento che e necessario apporvi la firades.

Il file del ricorso deve poi essere firmato digitalmente prime di essere
allegato al Modulo deposito ricorso.

4) Quali sono le dimensioni massime che deve avere il file inviato dalla
parte?

Ai sensi del decreto del Segretario generale della Giustizia amministrativa

del 23 dicembre 2016, n. 154;

1) La dimensione del singolo file imato a mezzo PEC non puo superare i
10 MB, fermo restando il limite complessivo dei 30 MB per singola
PEC e fatta salva la possibilita di depositi frazionati;

2) La dimensione del singolo file caricato mediantpload al sito
istituzionale della Giustizia Amimistrativa non puo superare i 30 MB;

3) La dimensione complessiva dei file depositati mediante un caricamento
in upload al sito istituzionale della Giustizia Amministrativa non puo
superare i 50 MB, fermo restando la possibilita di depositi frazionati.

| file di dimensioni superiori ai 30 MB, non frazionabili, possono essere
acquisiti direttamente dalle Segreterie degli organi giurisdizionali, nel
rispetto delle Regole e Specifiche tecniche, fatta salva la possibilita, in casi
eccezionali, di autorizzaziorsd deposito cartaceo, ai sensi del citato art.
13, comma 1, delle Norme di attuazione del c.p.a.

51 n cosa consiste | a asseveraki O0ne
devono essere corredate la procura e la documentazione di notifica
(se effettuate con modaila analogiche) che si intendono allegare al
modulo di deposito? Come e quando deve essere inserita?

L’asseverazione appost a delaiCodices e ns
del I " Ammi ni st €CAD}prevetdecheDove la pracuade liti(

e/ o | a prrowtaa dredtli’ faivowaee del | " atto Ve
DI DEPOSITO tramite copia informatica (ottenuta dalla scansione della
procura cartacea e/ o dell’”atto not
postaleex|l. n. 53 del 1994) il professionista deve atiestla conformita
utilizzando una delle due seguenti modalita:
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lal |l "interno della copia informat.i
2) su documento informatico separato che poi dovra essere allegato al
MODULO DI DEPOSITQ

al | " i nt er no da btiterauta datbascamssione del cartacea: t
- eseguita | a scansione della proc
otterra un file PDF. |1 di fensor e
Reader o altro software per visualizzare i PDF e, utilizzando le
funzi onalita gratuite del softwar
testo”) i nserira | attestazione ¢
file e | o firmera digital mente ut

2) su documento informatico separato che poi dovra essergatill al
MODULO DI DEPOSITO:

- eseguita | a scansione della proc
otterra un file PDF il quale verra allegato (senza necessita che lo stesso
sia firmato digitalmente) al MODULO DI DEPOSITO.

Dovra quindi essere predispastsu documento informatico separato,
| " attestazione di conformita per

- s prepara | attestazione con i |
(word, openoffice, libre office ecc.) la daadovra contenere, oltre ad
una sintetica formula con la quale il difensore attesta la conformita
dell a copia informatica all > origi
I 1 mp mashreil @ferirhento temporale della copia informatica.

Una volta compl et at aalalstessa dovwwaessere i o
trasformata in PDF senza scansione e poi firmata digitalmente
utilizzando | a “firma Pades"”

Facsimile attestazione di conformita:

TRIBUNALE AMMINISTRATIVBEGIONALEDI LECCE

Il sottoscritto Awv. gquale difensdel
ATTESTA

che la/le copia/e informatica/che allegata/e contenente la procura alle

T el o | a pr ova del | avvenut

all doriginal e/ agli originali <cart
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Che caratteristiche deve avere il file che si allega nella sezione
AProcurao?

Se la procura é stata conferita su supporto cartaceo, il difensore deve
ottenere la copia per immagine su supporto informatico (scansione del
foglio), i nserire | a &£HABepogvederei o n
a firmarlo digitalmente prima di allegarla al Modulo di deposito.
L'asseverazione puo essere I nse
procedendo alla sovrascrizione del file che contiene la scansione della
procura.

Se la procura € sottoscritta da@mente anche dal Cliente, il difensore
deve provvedere anch’esso a sott
file al Modulo.

La procura puo essere apposta a margine o rilasciata su foglio separato.
Nel primo caso si provvedera a scansionare la priman@aig! ricorso,

i nserire | éxats22 EADe firmard dmitalknente.

Nel campo fAProcurao | 6avvocato p
prima pagina del ricorso con la procura a margine?

Si, e possibile. Sara necessario provvedere ad assevesa@nisione ai
sensi del | " art. 22 CAD e firmarl
Modulo di deposito.

Nel campo ANot i f i c aecedutogallaandtiica \da n o n
PEC, | 6avvocato deve all egar e | a
documentazione di notifica od i tutto | 6atto not.i

cui si alleghi la scansione per ogni parte notificata, occorre che la
documentazione di notifica per ciascuna parte sia su un foglio
singolo?

hY

Se la notifica € avvenuta con modalita tradizionali, chi effettua il
deposito telematico puo scegliere se allegare la relata di notifica (con
relativa ricevuta nel caso di notifica postale) singolarmente per ciascuna
parte a culi S i e provveduto a nc
scansionata, munita di asseverazionesae n s i del | " art
sottoscritta digitalmente e senza necessita che ogni relata sia contenuta
in un foglio differente) oppure allegare integralmente la copia
scansionata dell " atto noercévutgat o
anche in tal caso mitadi asseveraone e sottoscrizione digitale
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La procedura piu ovvia e corretta, nel caso di notifica eseguitaiad?EC, €
qguell a di scansionare | "atto notifi
di tutte le relate e ricevute.

9) Quale modalita devono seguire i domiciliatari non avvocati per
depositare gli scritti e gli atti difensivi?

I domiciliatari non avyvocat guater,ai
del | all egato 2 al c.p.a., Il nseritc
possono effetiare depositia mezzo PEC o, nei casi consentiti, mediante
upload

Prima di procedere al deposito, il domiciliatario non avvocato dovra essere

i denti ficato presso |l a Segreteria d
stessa munito di documento di nmscimento, codice fiscale eEE. E’
sufficiente accreditarsi una prima volta dopo il 1° gennaio 2017, atteso che la
PEC oggetto di accredito verra registrata in una banca dati e quindi sempre
“riconosciuta” dal sistema.

| domiciliatari che sono anche awati utilizzano laPEC risultante dai
pubblici registri gestiti dal Ministero della giustizia.

10)Cosa sono i c¢.d. Amini Ur po?

I c. d. ““mi ni Ur p” sono stati pensa
possono fare ricorso in proprio e non hanno le adegeaimpetenze
informatiche.

Poichéconil processo amministrativo telematico per il deposito degli atti e
documenti sara necessario dotarsi BFEC e firma digitale, e nella
considerazione che non tutti i cittadini saranno in grado di utilizzare questi
nuovist rument i, | * uf f i c ie mcaricad dafzancamii co
cittadini medesimi per evitare che le nuove tecnologie finiscano per
ostacolare la possibilita di esperire ricorso in proprio, nei casi (acceso ai
documenti e ricorso elettoral) cui il Codice del processo amministrativo lo
prevede.

11)Come f a i | c. d. Ami ni Urpo a sos
all oufficio giudiziario i/l ricors
|| privato porta al ‘fitto idifensivo)aarpaceo o il r

documenti e se non possiede la firma digitale li firma in modo tradizionale.
Richiede di essere autorizzato dal Presidente della sezione interna, cui il
ricorso e stato assegnato, per il deposito cartaceo.
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Ottenut azidne,buitmir i dzp” s caoagliatriratie i | |
documenti) e ne attesta | anetfasacblo r mi
digitale.

12)Chi pu, avvalersi del |l 6ausili o of

Possono avval er si hedgé &usiliari dédl giudicerdhennion U
hanno la firma digitale o la Pec per poter trasmettere scritti e documenti
richiesti dal giudice.

L Ufficio scansiona | o scritto e I
all ’”original e e | otale.Nenepuoi asvalersi delecld. f a
“mi ni Ur p” | " Ammi ni strazione <che, C

(artt. 16, comma 12, d.l. 18 ottobre 2012, n. 179 e 7, comma 6, d.l. 31 agosto
2016, n. 168) ancora non si e dotata di indirizzo di posta elettraositicata
risultante dai pubblici registri gestiti dal Ministero della giustizia.

13) Possono gli avvocati e i domiciliatari che ricorrono in proprio
chiedere ausilio alle Segreterie degli Uffici giudiziari?

Per qualsiasi dubbio, non risolto nei documeistrizioni, documenti tecnici,
vademecum, FAQ, ecc.) consultabili sul sito istituzionale, la Giustizia
amministrativa ha messo a disposizione di avvocati, domiciliatari e i cittadini
che ricorrono in proprio e pubbliche amministrazioni un servizio di He§k
attivo dal lunedi al venerdi dalle ore 9 alle ore 19. A tale servizio gli
interessati potranno rivolgersi per la soluzione di quesiti prettamente tecnici
telefonando allo 06/68273131 o inviando una email alla casella di posta
istituzionale:helpdeskpat@giustizisamministrativa.it

Il servizio di help desk non potra essere di ausilio per questioni di natura
giuridica.

14) Cosa accade se la parte non deposita almeno una copia di cortesia?

Le partisonoo b bl i gat e, ai sensi del | " art.
168, a depositare almeno una copia del ricorso e degli scritti difensivi.

Peraltro il mancato deposito non € sanzionato dalla legge e non preclude la
decisione del ricorso o dalcamera di consiglio cautelare.

Non e previsto un termine per tale deposito, che puo avvenire anche a mezzo

posta.

La segreteria ingrauna comunicazione alle partive non sia stata trasmessa

|l a copi a, pri ma del | a c aretaziona alld qualic o n
tale copia puo essere utilizzata.

La copia di cortesiziene“ d at at a” d anhalnan piStecglliataet e r |

annotata sulla procedura.
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15) Si puo inviare il Modulo deposito Ricorso anche se non e stato
ancora pagato il Contributo unificato dovuto?

Si, come specificato anche nelle istruzioni per la compilazione del Modulo

deposito ricorso, | "avvocato puo i
pagamento del Contributo unificato (in caso sia dovuto ma non si sia ancora
provveduto a pagar) . Il n t al caso deve selezio

16) Cosa accade se un avvocato modifica il proprio indirizzo di posta
elettronica?

Al sensi del | " art . 7, comma 6, d. |
amministrazioni) possono utilizzare Igogli indirizzi di posta elettronica
certificata risultante dai pubblici registri gestiti dal Ministero della Giustizia.
Eventuali variazioni della Pec devono quindi essere sempre comunicate al
Reginde unico elenco rilevante per il corretto invio del MibmPAT.

Nei ricorsi antecedenti PAT, nei gual.i | " avvocato
domiciliatario, per eventuali modifiche nelle nostre anagrafiehdini della
comunicazione degli avvisi di cancelleriaccorre dare comunicazione del
cambioPECalla Segreteriad eUfi f i ci o Gi udi zi ari o, 8
domiciliatari &€ gestita localmente.

17)Cosa succede se | 6avvocato non r
del | 6Avvocato gl atti depositatdi

Nel caso in cui gli atti depositati non risalb visibili, la problematica e
riconducibile principalmente ai due seguenti casi:

a) non sono trascorse almen@ dre dal deposito;

b) il browser non risulta correttamente configurato.
E,adesempipn ecessar i dPopdyi liint agruea nit o* i do
apert in schermate differenti da quella principale, e controllare i livelli di
protezione di antivirus e firewall.

18)Dove pu, verificare | 6avvocato i
(NRG) per poter ad esempio, depositare gli atti successivi al ricorso
introduttiv 0?

Il Numero di Registro Generale (NRG) e fornito automaticamente dal Sistema
Informativo della Giustizia amministrativa nell®EC che conferma
| "avvenuto deposito.
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Il n alternativa | "avvocato puo verifi
depositiche ha effettuato accedendo alla propria area riservata del portale
del |l " Avvocato.

19 Cosa pu, fare | d6avvocato se il de

Deve sanare le anomalie indicate nélAC di risposta generata dal sistema
(terza ricevuta).

200Co me p u , catd verdicare e@he il deposito tramite Pec sia
avvenuto correttamente?

L”’invio tramite Pec genera automati c
1) Ricevuta di Accettazione (generata dal proprio gestore Pec);
2) Ricevuta di Consegna (generata dal gestore di Pec del destinatario

Il Sistema G.A. genera poi, entro le 24 ore successive, una terza Ricevuta
PEC.

La terza Ricevuta contiene le informazioni sul deposito (conferma di
avvenuto deposito 0 motivazione per cui il deposito non € andato a buon fine).

22) Quali Moduli di deposito sono disponibili?
Sono disponibili diversi moduli a seconda della tipologia di deposito. In
particolare:

1) Modulo deposito ricorso;

2) Modulo deposito per ausiliari del giudice e Parti non rituali;

3) Modulo deposito richiesta Segreteria;

4) Modulo ceposito istanzante causam,;

5) Modulo deposito atto.

23) Quando e consentito il deposito tramite Upload?
|l 1 deposito s &BCeaondentito,tulilizzandodacfunioedlith a
diUploadal | " i nterno dell’ area racausadiat a
problemi tecnici:

a) relativi al gestore dPEC della Giustizia Amministrativa, segnalati nel

sito istituzionale;

b) imputabili al proprio gestore dPEC Tale disservizio dovra essere

debitamente documentato.
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La durata massima di una sessioneaticamento tramité&pload e di 45
minuti. La velocita di upload e legata alla velocita reale della propria
connessione internet.

24) Quale e la procedura per cancellare, su richiesta di parte, scritti o

atti difensivi identici?
La Segreteria, ove pemga— entro 24 ore dal compito depos#da richiesta
di parte di cancellazione del deposito multiplo (e, dunque, solo su richiesta)
cancellerail ricorso o altro scritto o atto di parted epporra nel campo
“Oggetto” |l a dichtesaa“Aehul bBavocatc

25) Nel caso di depositi che superino le dimensioni previste dal decreto

del Segretariogenerale della Giustizia amministrativa del 23 dicembre

2016, n. 154, cosa deve fare | 0avyvc
Ove i depositi superino le dimensioni previste dal decreto del Segretario
generale della Giustizia amministrativa del 23 dicembre 2016, n. 154
| " avvocsattoa,depon i | Modul o atti Il " 1 n
il documento (Il ’”indice acquisira un
firmata con la quale dichiara che il documento sara depositato in formato
cartaceo perché supera i limiti consenti.
L’ avvocato deposita direttamendri@ pr e
della Sezione il documento in formato digitalgurché con la relativa

attestazione di conformita (su suppdasboCD-ROM) ; | " uf fi ci o
all > acqui si zi manderaan nuovo pobtoamllo.me nt o

26) Come deve essere inviata | 0i st e
I file contenete | a ,dlzga@a dagleavvdcatiaf i s ¢
Modulo atti deve essere un file pdf nativo cbrma digitale, in quanto atto
del processo, ai sensi dell>art. 9 <
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Modulo istanza di fissazione udienza

ON.LE TRIBUNALE AMMINISTRATIVO REGIONALE PER LA PUGLIA
SEZIONE DI LECCE

ISTANZA DI FISSAZIONE UDIENZA

lll.mo Sig. Presidente

Il sottoscritto Avv. procuratore

costituito di nel ricorso dallo stesso

proposto nei confronti di

CHIEDE

Che | a S. V. I I'1 . ma dwsaudsiona. f i ssare | 6udi

Con osservanza.

Lecce, li

44



Carta dei servizi2017 z T AR. Puglia Sezdi Lecce

Modulo richiesta rilascio copie

TAR,

IL SOTTOSCRITTO

[ URGENTE

Servizio rilascio copie

DOCUMENTO IDENTITA' TIPO N.
DATA E LUOGO RILASCIO
IN QUALITA' DI [J DIFENSORE [] DELEGATO 1 PARTE
C.F. AVWWOCATO/PARTE
NEL GIUDIZIO  N. DEL
PEC/E-MAIL
chiede il rilascio di: n copia/e semplice
mn. copia/e autentica
n. estratto con formula esecutiva
n integrale con formula esecutiva
DECISIONE (SENTENZA) ORDINANZA
n anno .. cautelare n. ... a80N0.. ... ...
n anno cautelare n.......... a@nno........
n anno . collegiale n.......... anno
n L anno collegiale n......... @nno.........
DISPOSITIVO DECRETI
Mo anno ...l cautelaren.............. @nno ............
Mo ANNO i decisorion.. ... ... anno ...
DOCUMENTI
N RG .. prot. n.
N.RG ... prot. n.
N RG. prot. 1. .
VERBALI
su ricorso n data udienza
Su ficorso -n data udienza .. ...
SEZIONE ..............

'LE COPIE RICHIESTE SONO ESENTI RIGUARDANDO CONTROVERSIE IN MATERIA DI:

D PUBBLICO IMPIEGC

[] ELETTORALE

[j ALTRO:

{Motivo della richiesta (*):

(*) ad es.: integrazione del contraddittorio, proposizione di motivi aggiunti

Non rientrano nell'esenzione le copie richieste per azionare la legge n. 89/2001 (c.d. Pinto)

(O PRENOTAZIONE A DEBITO

firmna o

SPAZIO PER APPOSIZIONE MARCHE

N.B. Le copie dovranno essere ritirate entro un mese dalla richiesta. In mancanza 'ufficio si

attivera per il recupero.
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Modulo richiesta ritiro del fascicolo di parte

ON.LE TRIBUNALE AMMINISTRATIVO REGIONALE PER LA PUGLIA
SEZIONE DI LECCE

Il sottoscritto awvv. in qualita di procuratore
costituito in giudizio nel ricorso n. proposto
da

contro

a) a seguito di definizione del giudizio con sentenza passata in giudicato

n. del CdS di cui si allega copia;
b)a seguito di decorso dei termini per
CHIEDE

Il ritiro del fascicolo di parte.

Lecce, li FIRMA

PER RICEVUTA

Lecce, li FIRMA
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Modulo istanza di ammissione al patrocinio a spese dello Stato

Alla Commissione per il Patrocinio a spese dello
Stato presso il T.A.R. della Puglia

Sezione di LECCE

Il/La sottoscritto/a in qualita

di legale rappresentante di

nato/a Stato __in data , residente

in alla via/piazza

Codice Fiscale

CHIEDE
di essere ammesso al patrocinio a spese dello Stato per iniziare la causa/resistere
nella causa:

contro:

avverso:

Deduce a sostegno della pretesa i seguenti motivi in fatto e diritto (in alternativa si

pubal | egare copia dell 6axto di ri corso/costit
DICHIARA

|l a sussistenza delle condizioni di reddito pr
dell o Stato ed in particolare che, ai sensi e
0) del D.P.R. n. 445/2000, il proprio reddito annuo risutant e dal |l 6ul ti ma di
pari a:

a. o ______________ . _______

(*) Per i redditi di cittadino extracomunitario
certificazione dell 6Autorit”™ ¢ ons oheael edditodndieato.at t e st
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Il sottoscritto, preso atto che il limite massimo di reddito per accedere al gratuito patrocinio
attual me n1.%28,44 asi impegna @ comunicare, fino a che il processo non

sara definito, alla Commissione per il patrocinio a spese dello Stato presso il TAR di

Lecce ogni eventuale variazione del reddito v

limite sopra indicato; e cid0 nei trenta giorni successivi alla scadenza di un anno dal

momento in cui é stata presentata la domanda di ammissione al gratuito patrocinio o

dall 6eventuale precedente comunicazione di va

Prende atto che la sottoscrizione di questa istanza con autocertificazione

attestante falsamente le condizioni di reddito costituisce reato ed e punibile

con la reclusionedala5annieconlamultadatu309, 87 a 04 1.549, 3

aumentata, se da tali reati consegue l'indebito ottenimento o l'indebito

mantenimento dell'ammissione al patrocinio a spese dello Stato, con la revoca,

in caso di condanna, dell'ammissione al patrocinio ed il recupero a proprio

carico delle somme di denaro corrisposte dallo Stato. Ed inoltre, che le stesse pene si

applicano anche nei confronti di chiunque ometta di formulare le comunicazioni di cui

sopra da farsi entro 30 giorni dalla scadenza del termine di un anno circa le eventuali

variazioni del limite del reddito.

Dichiara, inoltre, di non essere stato gia condannato con sentenza divenuta irrevocabile

per uno dei reat.i di cui all éart. 76, comma 4

[l/lLa sottoscritto/a attesta - consapevole della responsabilita penale

conseguente alla falsita delle mie dichiarazioni ex art. 125 del T.U. 30 maggio 2002

n. 115 - che tutte le dichiarazioni da me effettuate e contenute in questa istanza

sono vere.

Recapito per ricevimento comunicazioni da parte della Commissione per il Patrocinio a

spese dello Stato presso il TAR di Lecce (se diverso da quello di residenza):

presso
Via n.
C.A.P. citta prov.

luogo data

firma del richiedente

firma del difensore per autentica
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Con riferimento alle disposizioni del D. Lgs. 30 giugno 2003, n.196 e successiva modifica,
il sottoscritto presta il proprio consenso alla Commissione per il patrocinio a spese dello
Stato presso il TAR di Lecce onde questa provveda, nello svolgimento delle sue funzioni
istituzionali, al trattamento dei dati personali (come sopra forniti) e alle eventual
comunicazioni.

firma del richiedente

DOCUMENTI ALLEGATI

1) fotocopiade!l documento déldentit”™ del richieden

2) fotocopia del codice fiscale del richiedente;

3y fotocopia dell 6ultima dichiarazione dei re
fisica sia in caso di richiedente persona giuridica)

4)

5)
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AUTOCERTIFICAZIONE

ex art. 46 comma 1° lett. O) D.P.R. 445/2000

DICHIARAZIONE DELL'INTERESSATO SUI COMPONENTI IL NUCLEO FAMILIARE RELATIVA IL LORO
REDDITO PERSONALE, LA DISPONIBILITA' - IL GODIMENTO - IL POSSESSO DI BENI DI SORTA

Il sottoscritto nato
a Prov. / Stato il residente
in C.AP. Prov./Stato
Via /Piazza n.
(O 0 [ T T O I ] Y Y Y Y A
che i componenti della propria famiglia sono:
1 nato a

che pertanto il REDDITO COMPLESSIVO ai finidellapr esent e
sussistendo, quindi le condizioni di reddito previste per I'ammissione.

Prov. / Stato
C. F ||

| parentela/affinita
reddito 0.

nato a

Prov. / Stato
C. F ||

| parentela/affinita
reddito a.

nato a

Prov. / Stato
C. F ||

| parentela/affinita

reddi to 0a.

nato a

Prov. / Stato
C. F ||

| parentela/affinita

reddito 0.

nato a

C. F |l

o
S
con il richiedente

| parentela/affinita

reddito 0.

i stanza

ammont a

La presente vale come DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE (art. 46- comma I°, lett. 0)
DPR 445/2000)

luogo

data

firma del richiedente
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COMUNICAZIONE DI VERSAMENTO
DEL CONTRIBUTO UNIFICATO
DI ISCRIZIONE A RUOLO
(D.P.R. 30 maggio 2002, n. 115, art. 194)(1

12) di

COGHOME, DENDMMATIONE O RAGORE SOsLE HIOWE DATA Dl HaSTmA,

| |E||||||||
%-“ﬁr&gﬂ ||m||ll|

AR ORI
(IONCE ASCAIE
||||||||||||||||+III|
GBEIMT&MMOGMEMHEH]
COGNOME, DENOMMABIONE O RAGONE SOCAE MOWE DATA DY HASEA

| |E|||||||||
%“ﬁr&gﬂ ||m|||||

AR ORI
(IONCE ASCAIE
||||||||||||||||+III|
@m.iDH.EﬂGGHTD“ESEGLEIMTG[ﬂ
COGHOME  TENDMNADIONE 0 RAGIDNE SOCIAE HOME DATA DY HASEA

O

%ﬁl&u&ﬂ ||m|||||

()

{1} D wsare nei processi in cui ke porfi per cosfituirsi in givdizio non devono depositare ko noto dall'isaizions a ruclo o altro afio equipollanks.

[2) Ufficio Giudiziario adilo.

[2) Lo sezione A s riferisce di norma al soggelio procassuale dhe infroduce ba fose dal givdizio o della parke che effetiua il versamenta. In
coso di aliri atiori o ricomenti dovrd esseme indicato il numero in dfra.

{4} In caso di pluralita di comenuti o resistenti & indicolo per esteso il nominative del primo dei medesimi recoto dallafie infroduttive dal
processo ed il numeno in cifro dei restanli comenuti o resistenti

[5) Lo sezione C non deve essere compilato loddove il soggetio dhe esegue il versomento coincide con Fathore o ricomente e oui generalita
sono gid indicote nella sezione A

[6) Spazio per Fopplicozions del confrassegne relative al versamento.




Carta dei servizi2017 z T AR. Puglia Sezdi Lecce

Nome
Cognome
Residenza
Eta
Professione

Sesso

o Maschio
o Femmina

Questionario di gradimento

Quante volte si e rivolto a questo tribunale negli ultimi due mesi?

0 Mai o quasi mai
o Alcune volte (da 2 ab)

0 Spesso

o Non risponde

Per quale motivo:

O O0OO0OO0OO0OO0OO0oOOo

Altro

Deposito ricorso
Deposito atti e documenti
Informazioni sui procedimenti
Rilascio copie provvedimenti
Accesso agli atti processuali
Ritiro fascicolo di parte
Reclami e/o segnalazioni

Quanto e soddisfatto rispetto a:

molto

abbastanza

poco

per niente

non

risponde

Orario di
apertura

Ambiente di
lavoro

Tempi di
risposta

Risposte
ricevute

Cortesia del
personale

Chiarezza
delle
informazioni
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Se ha presentato reclami o segnalazioni, sono stati presi in considerazione?
o Molto

Abbastanza

Poco

Per niente

Non risponde

O O OO

Come val ut a n atfivtacwltadd geests Tribuhafe?
Ottimo

Buono

Sufficiente

Scarso

Non risponde

O O Oo0OO0oOo

Eventuali proposte di miglioramento

Si i nforma c¢he, ai sensi del | 6ar t . 13 D. Lgs
utilizzati esclusivamente a fini conoscitivi per il miglioramento dei servizi offerti.
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RICONOSCIMENTI

La carta dei servizi € stata redatta, con la supervisioBGerdab&egretario

cura del gruppo di lavoro composto da:

1 Awvv FrancedddBELLI

1 Dott. Salvat@ARETTO

1 Dott.ssa LUMESAGNE

N Dott.ssa Francesca COLAZZO
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